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Verfahrensverzeichnis nach §4g Abs. 2 BDSG (Stand Februar 2018) 
 
1. Name der verantwortlichen Stelle: 

 
Thomas Vogt 

 
2. Leiter der verantwortlichen Stelle: 

 
Thomas Vogt 

 
3. Anschrift der verantwortlichen Stelle: 

 
Schmargendorfer Straße 23 
12159 Berlin 

 
4. Zweckbestimmung der Datenerhebung, -verarbeitung oder -nutzung: 

 
Abgeleitet aus dem Zweck des Gewerbes ist der Hauptzweck die Abwicklung von Kundenaufträ-
gen sowie die unmittelbare oder mittelbare Tätigkeit auf den Gebieten der Herstellung, der Ent-
wicklung und des Vertriebs von Audio- und Video-Inhalten als auch Software sowie die Erbringung 
aller damit zusammenhängenden Dienstleistungen und Geschäfte. 
 
Nebenzwecke sind die Personal- und Lieferantenverwaltung sowie die Geschäftspartner- und In-
teressentenbetreuung. 
 

5. Beschreibung der betroffenen Personengruppe und der diesbezüglichen Daten oder 
Datenkategorien: 
 
Die betroffenen Personengruppen ergeben sich aus der unter 4. genannten Zweckbestimmung:  
Kunden, Interessenten, Mitarbeitende, Bewerbende, Lieferanten und andere Geschäftspartner 
und deren Daten, sofern diese zur Erfüllung der unter 4. genannten Zwecke erforderlich sind. Mit 
diesem Bezug liegen die folgenden Datenkategorien, bei denen IT-Nutzungsdaten anfallen kön-
nen, vor: 
 
• Kundenverwaltungsverfahren, beispielsweise Ansprechpartner, Adress-, Vertrags-, Zah-

lungs-, Steuerungsdaten; 
 
• Interessentenbetreuungsverfahren, beispielsweise Adressdaten und Produktinteressen; 
 
• Personalverwaltungsverfahren, beispielsweise Planungs-, Vertragsstamm- und -abrech-

nungsdaten von beispielsweise Bewerbenden, Mitarbeitenden und möglichen Anspruchsbe-
rechtigten; 

 
• Lieferantenverwaltungsverfahren, beispielsweise Vertragsstamm- und -abrechnungsdaten; 
 
• Geschäftspartnerverwaltungsverfahren, beispielsweise Vertragsstamm- und -abrechnungs-

daten sowie Steuerungsdaten; 
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6. Empfänger oder Kategorien von Empfängern, denen die Daten werden können: 
 
Öffentliche Stellen bei Vorliegen vorrangiger Rechtsvorschriften, interne Stellen, Dienstleister ent-
sprechend §11 BDSG sowie externe Stellen zur Erfüllung der unter 4. genannten Zwecke. 

 
7. Regelfristen für die Löschung von Daten 

 
Der Gesetzgeber hat vielfältige Aufbewahrungspflichten und -fristen erlassen. Nach dem Ablauf 
dieser gesetzlichen, satzungsmäßigen oder vertraglichen Aufbewahrungsfristen werden die ent-
sprechenden Daten gelöscht. Sofern Daten hiervon nicht betroffen sind, werden diese gelöscht, 
wenn die unter 4. genannten Zwecke entfallen. 

 
8. Geplante Datenübermittlung an Drittstaaten (außerhalb der EU) 

 
Eine Übermittlung an Drittstaaten ist nicht geplant. 

 


